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İlk Claude
Otomasyonunu Kur
Her hafta tekrarladığın tek bir işi seç. Önce tek kelimeyle
çalışsın, sonra kendi kendine, en sonunda sen uyurken.

Bu rehber üç seviyeyi de kopyala-yapıştır promptlarla anlatıyor: işi bir kez
yapıp skill'e çevirmek, o skill'i Cowork'te zamanlanmış bir göreve bağlamak ve
gerekirse Claude Code ile buluta taşımak. Sonunda 6 bonus prompt ve sık
yapılan hatalar var. Köşeli parantezleri kendi işinle değiştir, gerisini Claude
yapsın.

01 Otomatikleştirilecek doğru işi seçme yöntemi

02 Skill'i Claude'a yazdıran prompt

03 Araçlarını bağlama (Notion, Gmail, Drive)

04 Cowork'te zamanlanmış görev kurma

05 Claude Code ile buluta taşıma

06 Bonus: 6 ek prompt + sık yapılan hatalar

HAZIRLIK

Önce Doğru İşi Seç
Otomasyon, zaten yaptığın bir işi hızlandırır. Yapmadığın bir işi otomatikleştirmeye
çalışmak en sık düşülen hata. İyi aday şu üçünü birden tutar: her hafta tekrarlanıyor,
adımları aşağı yukarı sabit, çıktısının nasıl görünmesi gerektiğini biliyorsun.



KOPYALA-YAPIŞTIR PROMPT

Son iki haftada seninle konuştuğum işlere bak. Hangileri her hafta

tekrarlanıyor, adımları sabit ve çıktısı belli? En çok zaman kazandıracak üç

tanesini sırala.

İPUCU

Küçük başla. Haftada 20 dakika kazandıran bir skill, hiç bitmeyen büyük bir
otomasyondan iyidir. İlk skill'in kurulması yarım saatten uzun sürüyorsa iş fazla
büyük demektir.

SEVİYE 1 · CLAUDE SOHBETİ

Bir Kez Anlat, Skill Olarak Kaydet
Skill, Claude'un tekrar tekrar okuyabildiği bir .md  dosyası. İçine adımları, şablonu ve
dosya konumlarını yazarsın; sonra tek kelimeyle çağırırsın.

01 İşi bir kez baştan sona yaptır
Otomatikleştirmek istediğin işi normal bir sohbette Claude'la birlikte yap.
Dosyaları ver, düzeltmeleri söyle, çıktı istediğin gibi olana kadar üstünde çalış.
Skill bu turdan doğacak.

02 Aynı sohbette skill'e çevirt
İş bittikten sonra, sohbetten çıkmadan şunu iste:

KOPYALA-YAPIŞTIR PROMPT

Az önce birlikte yaptığımız işi bir skill olarak paketle. Attığımız

adımları, kullandığın şablonu ve dosyaların nerede durduğunu skill'in

içine yaz ki bir dahaki sefere sana baştan anlatmak zorunda kalmayayım.

Skill'e kısa ve akılda kalıcı bir isim ver.

03 Araçlarını bağla
Skill'in gerçek verine uzanması için kullandığın araçları Claude'a bağla: Notion,
Gmail, Google Drive, takvim. Bağlantı yoksa skill sadece verdiğin dosyalarla
çalışır.



04 Dene, düzelt, kaydet
Skill'i adıyla çağır ve baştan çalıştır. Eksik kalan yeri düzelttir:

KOPYALA-YAPIŞTIR PROMPT

/skill-adı çalıştır. Çıktıda eksik ya da yanlış olan yerleri sana tek

tek söyleyeceğim, her düzeltmeyi skill'in kendisine işle ki bir dahaki

sefere doğru çıksın.

İPUCU

Skill'i sıfırdan yazmaya çalışma. Önce işi bir kez birlikte yapın, sonra 'bunu skill'e
çevir' de. Claude ne yaptığını hatırladığı için çok daha isabetli bir dosya çıkarır.

SEVİYE 2 · COWORK

Zamanlayıcıya Bağla
Aynı skill Cowork'te de geçerli. Buradaki fark, işi artık sen başlatmıyorsun: bir takvim
veriyorsun ve görev o takvimde kendi kendine çalışıyor.

01 Cowork'te tek kurulum sohbeti aç
Cowork, Claude'un dosyalarınla ve bağlı uygulamalarınla doğrudan çalıştığı yer.
Skill'in burada da geçerli. Kod yazmana gerek yok, ne istediğini düz Türkçe anlat.

02 Zamanlanmış görevi kur
Cadence'i sen seçiyorsun: günlük, haftalık ya da aylık.

KOPYALA-YAPIŞTIR PROMPT

[skill adı] skill'ini her pazartesi sabah 09:00'da çalıştıracak

zamanlanmış bir görev kur. Çıktıyı [klasör/uygulama] içine bırak ve iş

bitince bana kısa bir özet geç.

03 Claude'un sorularını yanıtla
Hangi gün, hangi dosyalar, çıktı nereye gitsin. Bir insana iş devrediyormuş gibi
cevapla. Görev bundan sonra kendi kendine döner ve biten iş onayını bekler.

İPUCU

Zamanlanmış görevler uzaktan çalışır, yani bilgisayarın kapalı ya da uykudayken de
tetiklenir. Laptopu açık bırakman gerekmiyor.



SEVİYE 3 · CLAUDE CODE

Buluta Taşı
Her iş bu seviyeye ihtiyaç duymaz. Skill'in terminale, bir API'ye ya da başka ajanlara
uzanması gerekiyorsa Claude Code'a taşı.

01 Claude Code'u kur
Terminali aç ve tek satırla kur, sonra hesabınla bağla:

KOPYALA-YAPIŞTIR PROMPT

npm install -g @anthropic-ai/claude-code

02 Aynı skill dosyasını içeri al
Skill bir .md dosyası olduğu için taşınabilir. Claude Code'un skill klasörüne koy,
hiçbir şeyi yeniden yazman gerekmez.

03 Zamanla ve çekil
Bir saat ver, gerisini bıraksın:

KOPYALA-YAPIŞTIR PROMPT

Bu skill'i her sabah 07:00'de bulutta çalıştır. Çıktıyı [konum]'a yaz

ve bir şey ters giderse bana haber ver.

SEVİYE NEREDE NE ZAMAN KULLAN

Seviye 1 Claude
sohbeti

İşi sen başlatıyorsun, çıktıyı hemen görmek istiyorsun

Seviye 2 Cowork İş belli bir takvimde tekrar ediyor, dosyalarına erişmesi
gerekiyor

Seviye 3 Claude Code Terminal, API ya da başka ajanlarla iç içe çalışması
gerekiyor

BONUS

6 Ek Prompt
Kurduğun otomasyonu sağlamlaştıran promptlar. Hepsi kopyala-yapıştır.



Hangi işi otomatikleştirmeli

KOPYALA-YAPIŞTIR PROMPT

Son iki haftada sana anlattığım işlere bak. Hangisi her hafta tekrarlanıyor,

adımları sabit ve çıktısı belli? En çok zaman kazandıracak üç tanesini sırala

ve neden o sırada olduğunu açıkla.

Skill'i sadeleştir

KOPYALA-YAPIŞTIR PROMPT

Bu skill'i baştan sona oku. Gereksiz adımları at, birbirini tekrar eden

yerleri birleştir ve hangi kısmın en çok hata verdiğini söyle.

Girdi kontrolü ekle

KOPYALA-YAPIŞTIR PROMPT

Bu skill'e bir kontrol adımı ekle: gerekli dosya ya da bilgi eksikse işe

başlamadan önce bana sorsun, eksik veriyle uydurarak devam etmesin.

Çıktı formatını sabitle

KOPYALA-YAPIŞTIR PROMPT

Bu skill'in çıktısı her seferinde aynı formatta gelsin. Başlıkları, sıralamayı

ve uzunluğu sabitle, örnek bir çıktı şablonu yaz ve skill'in içine koy.

Haftalık özet görevi

KOPYALA-YAPIŞTIR PROMPT

Her cuma 17:00'de çalışan bir görev kur: o hafta bu skill'in ürettiği tüm

çıktıları topla, tek sayfalık bir özet çıkar ve bana gönder.

Devir teslim notu

KOPYALA-YAPIŞTIR PROMPT

Bu skill'i benden başka biri de çalıştıracak. Ne yaptığını, neye ihtiyaç

duyduğunu ve çıktıyı nasıl okuyacağını anlatan kısa bir kullanım notu yaz.



KALİTE

Sık Yapılan Hatalar
DİKKAT

Çıktıyı okumadan kullanma. Zamanlanmış bir görev haftalarca sessizce yanlış
çalışabilir. İlk birkaç turda çıktıyı elle kontrol et, doğru çalıştığından emin olduktan
sonra güvenmeye başla.

DİKKAT

Skill'in içine değişken bilgi gömme. Tarih, fiyat, kişi adı gibi şeyler zamanla eskiyor.
Bunları skill'e sabit yazmak yerine her çalıştırmada nereden okuyacağını tarif et.

İPUCU

Bir skill bozulduğunda baştan yazma. 'Bu skill şu adımda şöyle hata verdi, düzelt' de.
Claude dosyanın kendisini günceller, sen de düzeltmeyi kalıcı hale getirmiş olursun.

Bağlı araçlara erişim verirken de aynı dikkat geçerli: zamanlanmış bir görev, sen
başında değilken de o araçlara ulaşabilir. Gerçekten ihtiyacı olan bağlantıları aç,
gerisini kapalı tut.
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